INFORME MENSUAL DE ACITIVADES REALIZADAS

yd
No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-27 ’/ |
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-204-5-2026 |
Contrato |
Tipo de Servicios: Técnicos '
Nombres y apellidos de la persona Nitria Lorena Ovalle Vasquez
contratista:
NIT de la persona contratista: 029948-3
Plazo de contratacién | Del: 02/01/2026 Al: 30/06/2026
Periodo de este :
Informe Del: 01/04/2026 Al: 30/04/2026
Monto a pagar: Nueve mil quetzales exactos Q. 9,000.00
Prestados en: Viceministerio de Seguridad

Alimentaria y Nutricional

n04-1-2-27, séscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual  de
actividades realizadas: |

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. SERVICIOS TECNICOS PARA LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS A
DISTRIBUIR EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL VICEMINISTERIO DE
SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL -VISAN-.

En el cumphr}féto de la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-

< ACTIVIDAD: APOYE CON LA VERIFICACION Y RECEPCION DE
DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL  VICEDESPACHO DEL
VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL,
REVISANDO QUE CONTENGAN LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
RECIBIRLOS, TANTO DOCUMENTOS INTERNOS COMO DOCUMENTOS
EXTERNOS. _

< RESULTADO: RECEPCION DE DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS
DIRIGIDOS AL VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIAl Y
NUTRICIONAL.

& ACTIVIDAD: APOYE CON LA VERIFICACION DE EXPEDIENTES DE
SOLICITUD DE ALIMENTOS POR ACCIONES, REVISANDO QUE VENGAN
CON LOS REQUISITOS PARA SU RECEPCION.

% RESULTADO: VERIFICACION DE CADA EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE
ALIMENTOS POR ACCIONES PARA SU TRASLADO A LA DIRECCION |DE
ASISTENCIA ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL.

2. SERVICIOS TECNICOS EN EL SEGUIMIENTO DE RUTAS DE DISTRIBUCION DE
DOCUMENTOS A NIVEL INTERNO Y EXTERNO.

% ACTIVIDAD: APOYE CON LA VERIFICACION EN EL SISTEMA DE
CORRESPONDENCIA -SIEC- DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS
INTERNOS QUE INGRESAN AL VICEDESPACHO, ASI COMO, EN EL
TRASLADO DE DICHOS DOCUMENTOS A LAS PERSONAS INVOLUCRADAS
PARA SU DEBIDA RESPUESTA O ARCHIVO.

<+ RESULTADO: ESCANEO Y TRASLADO DE LOS DOCUMENTOS
INGRESADOS Y RECIBIDOS EN EL VICEDESPACHO.
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#» ACTIVIDAD: APOYE CON LA ELABORACION DE PROVIDENCIAS PARA EL
TRASLADO DE EXPEDIENTES DE SOLICITUD DE ALIMENTOS POR
ACCIONES.

“ RESULTADO: TRASLADO DE EXPEDIENTES A LA DIRECCION DE
ASISTENCIA ALIMENTARIA PARA CONTINUAR CON EL PROCESO.

SERVICIOS TECNICOS EN LA ATENCIOI_V A LOS PARTICIPANTES DE LAS
REUNIONES ADMINISTRATIVAS Y/O TECNICAS INTERNAS Y EXTERNAS
PLANIFICADAS POR EL VICEDESPACHO DEL VISAN.

< ACTIVIDAD: APOYE EN LA ATENCION DE PERSONAS QUE INGRESAN A
DISTINTAS ACTIVIDADES Y/O REUNIONES EN EL VICEDESPACHO DEL
VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL.

<+ RESULTADO: ATENCION DE PERSONAS QUE INGRESAN AL
VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL.

SERVICIOS TECNICOS EN LA ATENCION A LOS PARTICIPANTES DE LAS
REUNIONES ADMINISTRATIVAS Y/O TECNICAS INTERNAS Y EXTERNAS
PLANIFICADAS POR FL VICEDESPACHO DEL VISAN.

< ACTIVIDAD: APOYE CON LA LOCALIZACION DE PERSONAS PARA LAS
REUNIONES A REALIZARSE EN EL VICEDESPACHO ASI COMO SU
DEBIDA CALENDARIZACION.

% RESULTADO: VERIFICAR QUE LAS REUNIONES SEAN PROGRAMADAS
SIN TRASLAPARSE EN EL CALENDARIO DESTINADO PARA LAS
REUNIONES DEL VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y
NUTRICIONAL.

*+ OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA
AUTORIDAD SUPERIOR.
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Factura Pequeno Contribuyente

e

ALBERTOQ ANTONIO , GUTIERREZ BOLANOS / NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 41111818 £ 2A23DD46-69AF-44C7-8A19-AC03A8581098
ALBERTO GUTIERREZ Serie: 2A23DD46 Numero de DTE: 1773094087
DIAGONAL 6 CONDOMINIO LA VILLA 16-23, zona 10, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 65983416 Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 23:08:55
Nombre Receptor: VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y Fecha y hora de certificacion: 01-abr-2026 23:08:55
NUTRICIONAL-VISAN-
Direccion comprador: 7MA AVENIDA 12-90 ZONA 13, CIUDAD DE Moneda: GTQ
GUATEMALA
C |
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 7.000.00 0.00 0.00 7,000.00

Técnicos prestados al

Viceministerio de Seguridad

Alimentaria y Nutricional -

VISAN- del Ministerio de

Agricultura, Ganaderia y

Alimentacion, segun Contrato

Administrativo numero 2026-

204-1-2-28, correspondiente

al mes de abril del 2026. ;

: TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

[
| Datos del certificador
i

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

(f)
Alberto Antoni iérrez Bolafios
DPI: 1665 39414 0101

E SEGURIDAD
Y.NUTRICIONAL

Contribuyendo juntos por
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Identificador Documento del Verificador
Integrado No:
1775107170441

Fecha de Generacion:
Apr1, 2026, 11:19 PM

Detalle de Documentos

Tipo Documento:

FEL

Fecha Emision:

30/04/2026 23:08:55

Emisor:

41111818

Agente de Retencion:

No es agente de retencion.

Establecimiento: ALBERTO GUTIERREZ

Receptor: 65983416-VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIAY NUTRICIONALVISAN-
Monto Total: GTQ GTQ 7000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 2A23DD46-69AF-44C7-8A19-AC03A8581098
Serie: 2A23DD46
Numero del DTE: 1773094087

Acuse de recibido:

FCID202620260401T23:08:5606:002A23DD4669AF44C78A19AC03A8581098

Fecha de la consulta:

01/04/2026 23:18:54

Estado:

Activo

Asociado a una garantia

mobiliaria:

No
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INTEGRADO
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